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	作業
	分類
	查核項目
	紀錄執行
頻率
	查核頻率
	查核
日期
	查核
者

	


基本管理
	從業人員
	· 人員衛生管理
	· 人員健康檢查紀錄表
	每次
	每 年 一次以上
	
	

	
	
	
	· 教育訓練紀錄表
	
	
	
	

	
	
	
	· 每日衛生管理紀錄表
	每日
	
	
	

	
	廠(場)區環境及設施
	· 廠( 場) 區環境及設施管理
	· 每日衛生管理紀錄表
	每日
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	產銷流程文件紀錄
	· 文件管理
	· 產銷流程履歷紀錄簿
	依各紀錄管理要求
	
	
	

	
原材料管理
	(1) 葉菜類、花果類、根莖類驗收
	· 驗收管理
	· 原料產銷履歷紀錄表
· 資材管理紀錄表
	每批
	每 季 一次
	
	

	
	(2)水果類驗收
	
	
	
	
	
	

	
	(3)物料驗收
	
	
	
	
	
	

	
製程管理
	(4)預冷
	· 製程管理
	· 製造加工紀錄表
	
	
	
	

	
原材料倉儲管理
	(5) 葉菜類、花果類、根莖類、水果類儲存
	· 倉儲管理
	· 倉儲溫度紀錄表
	每日
	每 月 一次
	
	

	
	(6)物料儲存
	
	
	
	
	
	

	




製程管理
	(7)初洗
	· 製程管理
	· 製造加工紀錄表
· 成品檢驗分析紀錄表
	每批
	每 季 一次
	
	

	
	(8) 去除外葉或選別分級、其他前處
理或截切作業
	
	
	
	
	
	

	
	(9)瀝乾
	
	
	
	
	
	

	
	(10)秤重
	
	
	
	
	
	

	
	(11)內包裝
	
	
	
	
	
	

	
	(12)封口
	
	
	
	
	
	

	
	(13)確認標籤內容
	
	
	
	
	
	

	
	(14)粘貼標籤
	
	
	
	
	
	

	
	(15)外包裝
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	作業
	分類
	查核項目
	紀錄執行
頻率
	查核頻率
	查核
日期
	查核
者

	
儲運及銷售管理
	(16)成品儲存
	· 倉儲管理
	· 倉儲溫度紀錄表
	每日
	每 月 一次
	
	

	
	(17)運輸
	· 運輸管理
	· 運輸管理紀錄表
	每次
	每 季 一次
	
	

	
	(18)銷售
	· 出貨管理
	· 銷售管理紀錄表
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